
Wir, die MetPro Group, sind ein globaler Hersteller und Spezialist für innovative Lösungen in den Bereichen Korrosionsschutz-Verpackungen. Namhafte 
Unternehmen aus sämtlichen, verpackungsintensiven Branchen der metallverarbeitenden Industrie vertrauen weltweit seit mehr als 40 Jahren unserer 
Kompetenz und Zuverlässigkeit. Wir sind Teil der amerikanischen Transcendia-Gruppe und haben uns vorgenommen, unser kräftiges und erfolgreiches 

Wachstum weiter fortzusetzen.

Zur Verstärkung unseres Teams in Jesewitz, vor den Toren Leipzigs, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n)

Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d)

Wir bieten

• qualifizierte, abwechslungsreiche Ausbildung in einem zukunftsorientierten Unternehmen
• modernste Arbeitsmittel und IT Infrastruktur
• spannende Aufgaben und Projekte, bei denen Sie schnell Verantwortung übernehmen können
• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung
…und viele weitere Benefits (Obstkorb, kostenfreie Getränke, etc.)

Das lernen Sie bei uns

• Management von Büro-/Geschäftsprozessen
• betriebliche Kommunikation und Korrespondenz
• bürowirtschaftliche und projektbezogene Aufgaben
• Auftragsabwicklung und Einkauf

Das bringen Sie mit

• mindestens einen guten Realschulabschluss
• gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
• zielorientierte, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
• organisatorische Stärke, Zuverlässigkeit und Selbstständigkeit
• Interesse an neuen Themen

Sie möchten mit unserem Unternehmen aktiv neue Wege gehen und Ihre einzigartigen Qualifikationen einbringen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 
inkl. Gehaltsvorstellung und frühestem Eintrittstermin. Für Rückfragen steht Ihnen unser Recruiting Team gerne jederzeit zur Verfügung: 

E-Mail: bewerbung@metpro.de oder Telefon: +49 7150 92697-54

Hier Bewerben
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